SERVIZI DEMOGRAFICO ED AGRICOLTURA

UNITA' ORGANIZZATIVA: Responsabile del Servizio

DEMOGRAFICO

richiesta)

N. PROCEDIMENTO NORMATIVA TERMINE
1. Trasferimento residenza in altro Comune italiano D.P.R. 223/89 - L. 1228/1954 Previsti dalla Legge
2. Trasferimento residenza in questo Comune Idem c.s. Idem c.s.
3. Trasferimento di residenti all'estero (AIRE) Legge 27/10/88 n°470 Idem c.s.
Legge 24/05/2002 n°104
4. Iscrizione anagrafica per nascita D.P.R. 223/89 - L. 1228/1954 3 giorni
5. Cancellazione anagrafica per morte D.P.R. 223/89 - L. 1228/1954 3 giorni
6. Scissioni o riunioni familiari D.P.R. 223/89 - L. 1228/1954 20 giorni
7. Registrazioni variazioni anagrafiche D.P.R. 223/89 - L. 1228/1954 3 giorni
8. Invio degli atti relativi agli elenchi dei titolari di 30 giorni
pensione INPDAP deceduti, emigrati e delle
variazioni
9. Trasmissioni variazioni anagrafiche tramite 2 giorni
sistema INA/SAIA
10. | Trasferimento all'AIRE di altro Comune Legge 470/88 - Legge Previsto dalla Legge
24/05/2002 n°104 e DPR
223/89
11. | Rilascio a Cittadini Comunitari Attestazioni Iscr. 60 giorni
Anagrafiche o Soggiorno Permanente
12. Rilascio Certificazioni Anagrafiche, Autentiche di 3 giorni
firme, Dichiarazioni sostitutive di notorieta
13. Rilascio, proroghe carte identita ai residenti 3 giorni
14. Rilascio, proroghe carte identita ai NON residenti 7 giorni
15. | Toponomastica - Attribuzione numeri civici e 30 giorni
aggiornamento stradario
16. Procedimenti acquisto - Riacquisto - Legge n°91 del 5/02/1992 Previsto dalla Legge
Riconoscimento - Perdita cittadinanza
17. Formazione atti di morte, nascita, matrimonio D.P.R. 396/2000 - Previsto dalla Legge
18. | Acquisizione documenti per la pubblicazione di D.P.R. 396/2000 - 30 giorni
matrimonio
19. | Pubblicazione di matrimonio D.P.R. 396/2000 - 15 giorni
20. Trascrizione e o annotazioni sentenze, decreti, ecc. | D.P.R. 396/2000 - 30 giorni
emessi da tribunali Italiani.
21. | Valutazione dei requisiti di sentenze emesse da Legge 218/1995 90 giorni
tribunali stranieri al fine del loro riconoscimento in
Italia e conseguente trascrizione
22 . | Trascrizione atti ricevuti da altro Comune o
dichiarazione di nascita resa nei centri di nascita D-P.R. 39612000 30 giorni
23. Trascrizione atti di matrimoni religiosi pervenuti da 2 giorni
ministri di culto D.P.R. 396/2000 -
24 . | Trascrizione atti ricevuti dalle autorita consolari, a D.P.R. 396/2000 - o
seguito riconoscimento cittadinanza Italiana 180 giorni
5 Trasmissione proposte annotazioni (d'ufficio o su 30 giorni




26. Annotazioni in margine o in calce dei registri dello 30 giorni
Stato Civile (apposizione)
27. Annotazioni convenzioni matrimoniale a margine
dei registri dello Stato Civile stipulate con atti 30 giorni
notarili (apposizione)
28. Correzione atti di Stato Civile Art. 98 DPR 396/2000 30 giorni
29. Procedimento conseguente a dichiarazione esatta
indicazione del nome da riportare nei cert. ed estratti Art. 36 DPR 396/2000 30 giorni
stato Civile e di Anagrafe
30. Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca di .
archivio 45 giorni
31. Risposta a esposti e ricorsi ” 30 giorni
32. Rilascio di copia atti 30 giorni
33. Trasmissione atti di nascita per trascrizione al
Comune di residenza dei genitori D-P.R. 396/2000 30 giorni
34. Trasmissione atti di morte per trascrizione al 30 giorni
Comune di residenza del defunto
35. Trasmissione atti di matrimonio per trascrizione al 30 giorni
Comune di residenza degli sposi
36. Trasmissione comunicazioni Ufficio Anagrafe a
seguito di iscrizione/trascrizione atti, sentenze, D.P.R. 396/2000 2 giorni
decreti, ecc.
37. Trasmissione comunicazioni seguito di
iscrizione/trascrizione atti, sentenze, ecc., a Uffici " 30 giorni
Anagrafi di altri Comuni
38. Trasmissione comunicazioni a seguito di
iscrizione/trascrizione atti, sentenze, decreti, ecc., a 30 giorni
Uffici vari
26 Concessioni aree e loculi cimiteriali (salvo 60 giorni
indisponibilita)
39. Autorizzazione traslazione/esumazione salme 30 giorni
40. 48 ore dalla
Autorizzazione trasporto salme , seppellimento o presentazione della
cremazione documentazione
prevista
27 Autorizzazione alla dispersione o affidamento 15 giorni dalla
ceneri presentazione della
documentazione
41. Cancellazione liste elettorali DPR. 20 marzo 1967, Entroil 10 /1 il 1077, il
n. 223 e s.m.i. 20/6 il 20/12 di ogni anno
e nelle revisioni
straordinarie
42. Iscrizione nelle liste elettorali DPR. 20 marzo 1967, Entro il 31/1 i131/7 , il
n. 223 e s.m.i. 20/6 il 20/12 di ogni
anno e nelle revisioni
straordinarie
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Iscrizione albo Scrutatori

Legge 8 marzo 1989, n. 95
come modificata dalla legge
21 marzo 1990 n. 53 e s.m.i.

Entro il 31gennaio di

ogni anno
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47. Iscrizione albo Presidenti di seggio Legge 8 marzo 1989, n. 95 Entro il mese di
come modificata dalla legge 21 dicembre di ogni anno
marzo 1990 n. 53 e s.m.i.
48. | Aggiornamento albi Giudici Popolari Leggi: 10/4/1951 n. 287; Ogni due anni entro il
5/5/1952 n. 405 e 27/12/1956 n. 30 agosto
1441
49. Rilascio certificati iscrizioni nelle liste elettorali Entro 48 ore dalla
richiesta
45giorni dalla richiesta
51. Ricerche storiche risultati elettorali 60 giorni
52. Formazione Lista di Leva Legge 31/5/1975, Entro il 10 aprile di ogni
n. 191 art. 10 anno
53. Rilascio certificato. iscrizione lista di leva 10 giorni
54. Richiesta certificato esito di Leva 7 giorni
55. Pratica aggiornamento ruoli matricolari 60 giorni
56. Richiesta certificato iscrizione ruoli matricolari 20 giorni
57. Versamenti diritti riscossi nel mese precedente trimestrale
58. | Statistica mensile ISTAT 30 giorni
59. Indagini Statistiche per conto dell'ISTAT Previste dall'lstituto
ogni rilevazione

SERVIZIO AGRICOLTURA

UNITA' ORGANIZZATIVA: Responsabile del Servizio

N. PROCEDIMENTO TERMINE
1 | Ordinanze di sequestro e dissequestro capi bovini 2 giorno
2 | Ordinanze morsicatura cani 2 giorni
3 | Ordinanze di sequestro e dissequestro alimenti (carni, latte, ecc.) 2 giorni
4 | Ordinanze abbattimento capi bovini per brucellosi — leucosi - tubercolosi 2 giorni
5 | Certificati esistenza in vita capi bovini 5 giorni
6 | Autorizzazioni al trasporto animali vivi 20 giorni
7 | Autorizzazioni al trasporto carni fresche e prodotti ittici 20 giorni
8 | Autorizzazioni alla vendita su aree pubbliche di carni fresche e prodotti ittici 20 giorni
10 [ Autorizzazioni stalle di sosta 20 giorni
11 [ Autorizzazioni alla macellazione carni suine da parte di privati 10 giorni
12 | Autorizzazioni sanitarie alla detenzione di scorte di medicinali veterinari 20 giorni
13 | Autorizzazioni sanitarie alla produzione di latte crudo destinato all'utilizzazione come latte

alimentare 20 giorni
14 | Attestazioni possesso requisiti imprenditore agricolo 45 giorni
15 | Certificati di coltivatore diretto 30 giorni
16 | Attestazione cambio destinazione d'uso di fabbricati (da rurale a civile mediante Commissione

Agricoltura) 45 giorni

Pratiche relativa a danni causati da calamita atmosferiche :
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17 . Per delimitazione area 10 giorni
18 . Per ricezione domande e successivo inoltro alla Provincia 45 giorni
19 . Per risposta esiti inviati dalla Provincia 30 giorni
21 | Dichiarazioni sostitutive atti di notorieta 3 giorno
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